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Cj. 2892/2020

VNITRNI RAD ZAKLADNI SKOLY

S platnosti od 1.9.2010

I. Prava ditéte

1. Zak ma pravo na svobodu projevu. P¥ipominky na adresu $koly miZe vznést
prostiednictvim rodict.
2. 74k ma pravo na svobodu mysleni, svédomi a naboZenstvi. Za svoje nazory nemiize byt
postihovan (t€lesné ani dusevng¢).
3. Z4k ma svobodu ve vybéru kamaradi.
4. 74k ma svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jeZ jsou k tomu uréeny.
5. Zak ma pravo, aby byl ze strany pedagogickych pracovniki respektovan soukromy Zivot
jeho rodiny.
6. O zpiisobu vychovy zéka v rodin€ rozhoduji zdkonni zastupci ditéte, tudiz nesou 1 primarni
zodpovédnost za néj.
7. Zak ma pravo byt chranén pied jakymkoliv télesnym i dugevnim nasilim, zneuzivanim,
urdzenim a zanedbavanim.
8. Zak mé pravo na volny &as, piiméfeny odpo¢inek, ugast pii hie &i oddechové umélecké a
sportovni ¢innosti umérné jeho veku.

II. Povinnosti zaku

A. ReZim Skoly

1. Skolni budova se otevira v 7.00 hod pro viechny Zaky.

2. Zaci vstupuji do budovy ukaznéng.
3. Po pfichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky v Satnach a ihned odchézeji do
jednotlivych tfid. V Satndch se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V prib¢hu vyucovani je zaktim
vstup do $aten povolen pouze se svolenim vyuéujiciho. Skolni budova se uzamyka v 8.05
hod. Uzamceni provadi a kontroluje pani uklizecka.
4.V 7.55 hod musi byt vSichni Zaci ve tfidach, aby se mohli v€as pfipravit na vyuku.
5. Nepfitomnost ve vyucovani z divodu nemoci jsou povinni zékonni zastupci zdka oznamit
do 3 kalendarnich dnti pisemné nebo telefonicky. Pisemnou omluvenku v Zakovské knizce
prinese zak ihned po skonceni absence. Omluvu podepisuje jeden z rodicli, Pfi podezieni na
bezdivodné absence se tiidni ucitel vyzada potvrzeni 1ékare.
Skola miize uvolnit Zika z vyu¢ovani na uréitou dobu na Zadost rodic¢t piedem. Z jedné
vyuc€ovaci hodiny uvolnuje piislusny vyucujici, na jeden az ¢tyfi dny uvoliuje tfidni ucitel, na
tyden a dobu delsi feditelka Skoly. I tato nepfitomnost musi byt omluvena v zZdkovské knizce a
omluvenka ptedlozena tfidnimu uciteli ihned pfi navratu do skoly.
6. Do télocvicny a dilny odchazeji zaci organizované pod vedenim vyucujici ucitelky.



7. Provoz odpoledni $kolni druziny je od 11,40 do 15,30 hodin. Zaci jsou ze $kolni druZiny
propousténi po ptichodu rodici ¢i jinych zastupct rodict, nebo na zékladé pisemného sdéleni
0 odchodu zéka (sdé€leni miize mit trvalou platnost). Na telefonicka sdéleni ohledné odchodu
zaki se nebere zietel.

B. Zasady chovani Zakti ve §kole a pfi ¢innostech mimo Skolu

1. Zaci zdravi ve §kole vechny dospélé osoby pozdravem "Dobry den".
2. Poskodi-li zak umyslné nebo z nedbalosti Skolni majetek, majetek zaka, ucitelt ¢i jinych
osob, jsou rodice tohoto zaka povinni §kodu nahradit. Zak nosi u¢ebnice a zakovskou knizku
radn¢ zabalené. Psani po lavici a do uéebnic budou posuzovany jako umyslné poskozovani
spolecného majetku.

3. Ztraty véci hlasi Zaci neprodleng svému tiidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci. Ztraty z neuzamcenych mistnosti pojistovna nehradi.
4. Z4aktm neni v dob& mimo vyu¢ovéani dovoleno zdrzovat se v prostorach $koly ani na
Skolnim pozemku bez dozoru ucitele.

5. Pfi mimotifidnim vyucovani ¢i zajmové Cinnosti se Zaci schazeji 5 - 10 minut pfed
zahajenim ¢innosti pfed Skolni budovou a vyckaji ptichodu vedouciho. Pouze s nim odchazeji
do Skolni budovy. Vedouci nad nimi vykonavé dozor po celou dobu pobytu ve skole a dohlizi
na n¢ az do odchodu z budovy.

6. Zaky, kteii jsou piihlaeni do 8kolni druziny, predava vyudujici p. vychovatelce. Ostatni
zaky doprovodi do Saten a pocka, az posledni zak opusti prostor Saten.
7.Samostatny vstup zakli do kabinetu (sborovny) a feditelny je zakazan.
9. Do skoly nosi zaci pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci se nedoporucuje s sebou nosit.
Hodinky, Sperky apod. maji neustéle u sebe, pokud je musi odlozit, napf. v hodin¢ télesné
vychovy, svéiuji je do tschovy vyucujicimu.

10. Nalezen¢ véci preda nalezce ihned do feditelny skoly.

11. Mobilni tel. jsou povolené pouze v pa v odpoledni SD a po dohodé s vychovatelkou.
Ztratu a poskozeni Skola nefesi.

11. Dojizdéni zakt do Skoly na kole tento Skolni fad netesi a Skola také nezodpovida za
mozny uraz zakul a ztraty kol.

12. Zaci mohou nechavat preziivky a tagku s vécmi na Tv v $atné pies noc, kazdy ma svoji
skiinku.

13. Zaci odpovidaji $kole za své chovéani i mimo $kolu, $kolu musi naleZitym chovanim
reprezentovat 1 na vefejnosti.

C. Chovani ve 8kolni jidelné

1. Do jidelny odchézeji zaci v doprovodu p. vychovatelky SD ihned po ukonéeni 5 vyug. hod..
Zkracovat si cestu pres travnik je projevem nekulturnosti.

2. Aktovky a ptebytecny odév si ukladaji v prostoru tomu ur¢eném na veésaky a lavice. Penize
a cenné predméty nedoporucujeme ponechéavat ani v odlozeném odévu ani v taSce.

3.V jideln¢ se zZaci stavi ukaznéné do zastupu podle pokynt dozirajiciho ucitele.

4. 7Aci $etii zafizeni a vybaveni jidelny, hradi svévolné& zptisobené skody.

5. Z jidelny se neodnasi zadné jidlo, zaci vSe snédi v jidelné.

6. Zaci se podiizuji pokyniim vyudujicich i persondlu $kolni kuchyné.

7. Po obéd¢ odejdou zaci bez otdleni z jidelny. Jakékoliv zdrzovani v prostorach mimo
jidelnu, zejména vstup do suterénu, je zakazano.



D. Zékovské sluzby

1. Ttidni ucitelé urcuji zakovské sluzby na urcité obdobi a pro urcité ¢innosti zavedené podle
zvyklosti tfidy a tfidniho ucitele. Sluzba zejména - zhasina el. osvétleni, v Satn¢ dba na
potéadek, udrzuji tabuli v ¢istoté, péce o pokojové rostliny, kontrola dodrzovani osobni
hygieny pred obédem,....

E. Hygiena a bezpec¢nost prace

1. Zaci jsou povinni prezouvat se, dbat na hygienu zvlast pred jidlem a pii pouziti WC.

2. Vsichni pracovnici Skoly a zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzakt ¢i jinych osob.

3. Zaci chodi slusné a ¢isté obledeni a upraveni.

4. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tiid¢, na chodb¢ nebo na
hfisti, jsou zaci povinni hlasit ihned svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich.

5. Také urazy, ke kterym doslo pii spole¢né ¢innosti zakti mimo Skolu, je tfeba bez odkladu
hlasit vedeni Skoly. Kazdy traz je nutno zapsat do knihy trazt, kterd je ulozena u feditelky
Skoly.

6. Zakam je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotebi¢i bez dozoru uditele.

7. Pti ptechdzeni zaka na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied témito akcemi doprovazejici
ucitel zaky zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy ttid, cviceni v ptirod¢ plati
zvlastni bezpec€nostni predpisy, se kterymi jsou Zaci piedem seznadmeni.

8. Pii1 vyuce v télocvicne, dilndch zachovavaji zaci bezpecnostni piedpisy. Vyucujici daného
pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pii prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a
dodatecné poucit zaky, kteti pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki provede ucitel zaznam
do piehledu v tiidni knize. Rady odbornych uéeben tvoii p¥ilohu vnitiniho fadu skoly.

9. Ve vsech prostorach skoly plati pfisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek.

10. Doporucuje se nenechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, ve
skiinich jak ve tfid¢, tak v kabinetech a nenechavat je ve Skole pies noc.

III. Prdva a povinnosti pracovnikd $koly

1. Pro pedagogické pracovniky a provozni pracovniky jsou zavazné pokyny dané pracovnim
fadem, zakonikem prace, organizacnim fadem Skoly, piedpisy a zdkony platnymi pro oblast
Skolstvi, zejména Skolskym zakonem ¢.561/2004 Sb., zdkonem o statni spraveé a samosprave
ve Skolstvi €.564/90 Sb., vyhlaskou o zdkladnim vzdélavani a n¢kterych nalezitostech plnéni
povinné Skolni dochéazky ¢.48/2005 Sb., vyhlaSkou o zajmovém vzdélavani €.74/2005 Sb. a
vyhlaskou o vzdélavani déti, zakl a studentl se specialnimi potiebami a déti, zaki a studentt
mimofadné nadanych ¢.73/2005 Sb..

2. Vsichni pracovnici plni tikoly dané planem prace Skoly.

3. Vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi a détem se
zdravotnimi problémy. Berou ohled na vysledky lékatskych vySetieni, zprav o vysetfeni v
pedagogicko-psychologické poradné a na sdéleni rodicti o ditéti. Tiidni ucitelé prabézné
seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zaka (problémy s chovanim,
prospéchem, zdravotnimi a rodinnymi problémy). VSichni vyucujici zajiStuji bezpecnost a
ochranu zdravi 74kt pfi ¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélavanim.



4. Pravideln¢ a soustavné informuji zastupce Zaka o prospéchu zédka, sdéluji jim vSechny
zavazné znamky zapisem do zadkovské knizky. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni a
prospéchu zaka.

5. Dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy.

6. Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych
pritahti rodice postizeného zdka. Nemocny zak miize byt odeslan k 1ékatskému vySetieni ¢i
oSetteni jen v doprovodu dospélé osoby.

7. Do Skoly ptichazeji nejméné 15 minut pied zahajenim vyucovani a vychovné ¢innosti. Ve
Skole se vSichni piezouvaji. Neplanovany pozdni ptichod omluvi ihned, planovany pozdni
ptichod nahlasi pfedem feditelce Skoly.

8. Pi1 tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem.
Uraz ihned hlési vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazi, piipadné vyplni predepsané
formulare a pieda je feditelce Skoly.

9.. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji poradek ve tfid€, uzavieni oken a
odvadéji zaky do Satny. Ucitel odchazi ze tfidy posledni.

10. Odchod se zaky na planovanou akci mimo $kolu hlési pfedem vedeni $koly, aby mohla
byt uvedena v planu prace a mohlo byt zajisténo suplovani ¢i vyména hodin.

11. Ve skolni budové ani venkovnich prostorach neni povoleno koufit.

12. Organizacni, administrativni zélezitosti stejné jako navstévy rodict si vyucujici vytizuji v
dobé mimo vyucovani a planovanych porad a schiizi.

13. Uc¢itel¢ povéteni dozorem kontroluji vykondvani vSech ustanoveni vnittniho fadu skoly.
Lze vyuzivat pomoci zakl. O zdvadach a vaznych piestupcich informuji tfidniho uditele,
piipadné vedeni skoly.

14. V ptipad¢ onemocnéni je ucitel povinen oznamit svou neptitomnost nejpozdéji 20 minut
pied zahdjenim vyucovani feditelce. Pokud mu to umoziuje zdravotni stav, preda ptipravy ¢i
jiné pokyny k vyuce suplujicim. TéZ oznami, kdy jde na kontrolu a posléze, ktery den
nastoupi do Skoly. Pii pfedvidané absenci predlozi ucitel plany uciva pro potiebu
zastupujicich.

15. Vsichni ucitelé, kteti budou vyucovat v odbornych pracovnach (télocvi¢na, dilna), ruci za
to, Ze zéci opusti pracovnu v naprostém potadku. Bez pokynu vyucujiciho nesmi Zaci vchazet
do uceben.

16. Ugitelé tizce spolupracuji se $kolni druZinou a MS.

17. VSechny problémy tykajici se kdzn¢ je tieba fesit ihned a tfidnim ucitelem.

18. VSechny pracovniky Skoly uvoliiuje za jakymkoliv ucelem feditelka Skoly. Zastoupeni
zatizuji taktéz teditelka.

19. Jizdni kola se ukladaji do stojanu vedle hlavniho vchodu do budovy nebo do garaze skoly
a zamykaji se.

20. Neni dovoleno v dobé vyucovani posilat zdky mimo budovu skoly k vyfizovani
soukromych i sluZzebnich zélezitosti uciteld, neni dovoleno poustét zaky samotné k 1ékafi.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem vyuky Zaka véetné nepovinnych piedméti,
ptestavek a stravovani.

21. Pracovnik ma narok na volno s ndhradou mzdy k vySetfeni nebo oSetieni ve
zdravotnickém zafizeni na nezbytné dlouhou dobu, pokud jej nebylo mozno provést mimo
pracovni dobu. O navstéve zdravotnického zatizeni predlozi vedeni Skoly potvrzenou
propustku ¢i doklad potvrzeny 1ékaiem, ktery bude obsahovat datum, ¢as, razitko a podpis
1ékate.

22. Vyucujici je povinen seznamit se s rozpisem dozort a mistem, kde bude dozor nad zéky
vykonavat.



23. Za tadny vykon dozoru pfi zajiSténi bezpecnosti zaki, jejich chovani apod. se povazuje
fyzické ptitomnost vyucujiciho v tiseku, ktery mu byl uréen a postupné prochazeni uceben.
24. Dozor ve $kolni jidelné zajidtuje p. vychovatelka SD. Db4 na pofadek i v ,,3atné* jidelny.
Zamezi nefunk¢énimu predbihdni ve fronté u vydeje. Pokud zjisti pfipadné nedostatky (napf.
mokré podlaha), upozorni ptisluSnou pracovnici kuchyné.

Pedagogicti pracovnici Skoly jsou pii zajiStovani dozoru nad zéky povinni mimo jiné
zabezpecit osobni vlastnictvi déti pie poskozenim, zniCenim a odcizenim — zejména
ukladanim na uréend mista mimo dosah cizich osob, zamezenim vstupu cizich osob do
budovy skoly, uzamykanim Saten a mistnosti apod.

PedagogiCti pracovnici zajist'uji dozor nad zéky pii akcich pofddanych mimo skolu, véetné
piepravy.

1. T¥idni ucitelé

1. Vedou fadn¢ a peclivé pedagogickou dokumentaci uréenou predpisy a vedenim Skoly.

2. Vénuji pozornost zdravotnimu stavu zakt, vlivu rodinného prostredi na prospéch a chovani
zakl. O zavaznych skute¢nostech informuji ostatni vyucujici, zejména o zavérech 1ékarskych
vySetieni a ndlezti z psychologické poradny.

3. Pfesn¢ eviduji a kontroluji absenci zaki. Vyzaduji omluvu nepfitomnosti do 48 hodin. Od
zaka po neptitomnosti vyzaduji pisemnou omluvenku ihned po néavratu ze skoly.

4. Pravideln¢ informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zakl prostiednictvim sesiti a
zakovskych knizek, pti informacich a osobnich schiizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi
dle potieby do zakovskych knizek tak, aby byla zajisténa informovanost rodi¢li o prospéchu a
chovani zakt podle pozadavk klasifikacniho tadu. Sleduji, zda rodice kontroluji zapisy v
zakovskych knizkach, kontrolu zakovské knizky 1x tydné a stvrzuji podpisem.

5. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: telefonni
¢isla rodict do zaméstnani a domti, rodné ¢islo, adresu, jméno oSetiujiciho 1€kate, zdravotni
pojistovnu, jméno tiidniho ucitele (kontakt, pokud tfidni ucitel souhlasi).

6. Stanovuji zakovské sluzby ve tfidach. Hodnoti vysledky jejich prace a vysledky celé tiidy.
7. Dbaji o esteticky vzhled ucebny, poskozeni a zavady hlési feditelce skoly. Usiluji o
konkrétni postihy a financni ndhradu u zdmérné zptisobenych skod.

3. Provozni pracovnici
Pracovni povinnosti jsou dany pracovnim fadem a pracovnimi nédplnémi pro jednotlivé
profese.

Projednano a schvaleno.

DeSenice 26. 08.2020
Mgr. Suchanova Yvona
feditelka Skoly



